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19/08/93 RELATORIQO TRABALHISTA No 066

INSS - CERTIFICADQ DE MATRICULA E ALTERACAO - CMA

A Ordem de Servigo n? 80, de 23/07/93, DOU de 06/08/93, do INSS, apro-
vou o novo modelo de formulario denominado "CERTIFICADO DE MATRICULA E
ALTERAGCAO - CMA", gue substitui os formularios Pedido de Matricula/Cer
tificado de Matricula - PM/CM, modelo SAF-89, DATAPREV-4061 e 4030, Co
mando de Alteragao do Cadastro de Empresas - CACE, modelo SAF-91, e DA
TAPREV-3211, que entrarao em desuso dentro do prazo de 90 dias.

O novo formulario tem a finalidade de realizar inclusoes (matriculas),
alteragoes (complementagdo e retificagao de dados) e exclusdes no Ca -
dastro de Empresas do INSS.

A empresa devera prestar informacbes junto ao INSS, através do formula
rio CMA, sempre que ocorrer alteracces de dados cadastrais da cmpresa,
dentro do prazo de 30 dias apds a ocorréncia da mesma.

O formulario, que & adquirido no comércic, & preenchido pelo contribu-
inte, em 2 vias, sem rasursas, datileografado ou escrito em letra de for
ma, e entreque ao setor de arrecadacao da Geréncia Regional ou Posto |,
ac qual estiver jurisdicionado o estabelecimento (sede da empresa). Na
integra:

" Dispoe scbre cadastramento de empresas, manutencao do cadastro de empresas no INSS
e da outras providencias.

FUNDAMENTAGAO: _
Lei n? 8.212, de 24/07/91, e alteragoes posteriores.
Decreto n@ 612, de 21/07/92, e alteragoes posteriores.

O Diretor de Arrecadagac e Fiscalizagao, no uso das atribuigées que lhe confere o
artigo 175, inciso III, do Regimento Interno do INSS, aprovado pela Portaria MPS n@
458, de 24/09/92,

Considerando a necessidade de manutencao dos dados cadastrais das empresas,
Considerando a necessidade do aprimoramento na insercio dos dados informados pelos
contribuintes e clientela interna, de forma simplificada, agil e eficaz, resolve:

1. Determinar que seja mantido atualizado o Cadastro de Empresas no INSS, constitu
ido de contribuintes inscritcs no "Cadastro Geral de Contribuinte - CCGC" do Mi=
nistério da Fazenda e de matriculados no "Cadastro Especifico do INSS - CET"
cbedecidos os processamentos estabelecidos neste ato.

2. Aprovar o uso do formulario "CERTIFICADC DE MATRICULA E ALTERACAO", modelo DAF-
AR - 4215 (Anexo T), e as instrugCes para o seu preenchimento.

2.1. 0s formularios Pedido de Matricula/Certificado de Matricula - PM/CM, mode-
lo SAF-89, DATAPREV-4061 e 4030, Comando de Alteragao do Cadastro de Empre
sas ~ CACE, modelo SAF-91, e DATAPREV-3211, entrarao em desuso em 90 dias
apds a publicac@o desta Ordem de Servigo.

2.2. O formulario (MA serd adquirido no comércio especializado e preenchido pe-
lo proprio contribuinte.

2.3. As projegoes regionais da Coordenagdo Geral de Arrecadagao providenciario
a manutencao de estoque do formuldrio CMA para uso internc nos casos de in
clusao/alteracao/exclusao verificados pela fiscalizacio, vedada a sua dis-
tribuigac aos contribuintes.

3. A matricula de empresa ou de contrihuinte a ela equiparado sera feita obedecen-
do o sequinte:

MATRTOILA CCC

3.1. Contribuinte que possui nQ de registro no CGC:



a) simultaneamente com a 1nscr1<;ao, registro ou arquivamento de ato constituti
vo na Junta Comercial, se a isso estiver cbrigado, scb o nimero de inscri -
¢ao do CGC;

b) perante o INSS, no prazo de 30 dias, contados do inicio de suas atividades,
cquando nao sujeitc a inscrigao na Junta Comercial, por intermédio do formu-
lario QMA (anexo I);

c) incluem-se na alinea anterior o condominio residencial/comercial/industrial
que aufere rendimentos de capital ou que paga rendimentos sujeitos a reten-
gao de imposto na fonte.

MATRICULA CEI

3.2. serao cadastrados com nimero de matricula proprio no Cadastro especifico do IN
S5 - CEI:

a) a empresa e outro contribuinte a ela equiparado, isento do CGC;

b) a cbra de construgao civil em geral;

c) o contribuinte matriculado de oficio, que nao disponha de n@ de registro no
CGC.

CADASTRO ESPECIFICO DO INSS - CEI

4. © Cadastro Especifico do INSS - CEI & composto conforme cos relacionados no subitem
3.2.

4.1. Os cadastrados no CEI receberac nimero de matricula proprio, com 12 algarismos,
divididos em 4 grupos, dispostos da seguinte forma: XX - XX - XXXXX / XX, que
representam o seguinte, a partir da esquerda:

a) 0 1@ grupe caomposto de 2 algarismos (XX), representa o Estado da federagao;

b) 0 292 grupoc composto de 3 algarismos (XXX), o municipio;

¢) © 32 grupo camposto de 5 algarismos (COXXX), o n® de ordem por atividade /
dentro do municipio, e

d) o 42 grupo composto de 2 algarismos (XX), a atividade e o digito de verifi-
cagao, respectivamente,

QODIGD DE ATIVIDADE DO CEI

4.2. No ato do cadastramento, atribuir-se—i nimero de matricula ao contribuinte por
atividade especifica, de acordo com a seguinte codificagao:
Codigo 6 ~ Obra de construgdo civil particular realizada sob administracac di=
reta de pessoa fisica.

~ Obra executada por enmpresa de construcao civil, de sua propriedade
ou de terceiros, no todo ou em parte;

—~ obra de sua proprledade executada por pessoa jurldlca nac construto
ra, inclusive condominio, quando houver convencao legalmente regis—
trada;

~ cbra de construgac de rodovia, ferrovia e assemelhados;

Codigo 8 - Produtor rural, pessoa fisica, equiparado a trabalhador autdnomo (

ex-Empregador Rural) ;

- produtor rural, pessca fisica, segurado especial, que vender 0s
seus proprios produtos, no varejo, diretamente a consumidor ou a ad
quirente no exterior.

Reservado para cadastramentn de débito:

- de empregador doméstico na eventualidade de nan ser possivel reco -

lher no carne do ampregado;

~ de contribuinte individual;

- de natureza nac previdencidria;

- de devedor sem identificagao no CGC;

— de empresa em local ignorado sem CGC ou MAT/CEI, ou, ainda, desatua

lizados:

Codigo 0 - Contribuinte isento ou ainda nao cadastrado no COGC.

4.2.1. Na hipotese de construcac de rodovia, ferrovia e assemelhados, em sendo
o canteiro de cbra remov1do para outro Estado, sera mantida a matricula
existente. A matricula serd Gnica quando se referir a edificagao de o -
bra precedida de demollgao estaqueamento etc, ainda que realizada por
outra empresa, hipdtese em que deverd ser alterada a razao social.

Codigo

~J

Ne
i

Cedigo



4.2.2. Sera atribuida uma matricula/8 para cada propriedade de um mesmo produ-
tor rural equiparado a empresa, mesmo que contiguas. Poderd ser emitida
matricula Gnica quando a legislacdo estadual/municipal admitir uma s& /
inscrigac para mais de uma propriedade situada no mesmo Estado ou muni-
cipio.

4.2.3, No caso de construgao civil, cada cbra serd cadastrada com matrlculaiils

tinta, mesmc que pertencentes ao mesmo proprietario.

4. MATRICULA DE OFTICIO

4.3.

A matricula de oficio serd efetivada pelo setor de arrecadagao, com base nas
informagoes prestadas pela fiscalizagdo, respeitada sua vinculacgao ao CGC ou
a atividade no CEI.

4.3,1. © contr1bu1p+e que, sujeito a CGC, nao regularlzou sua situacao peran
te o INSS sera matriculade de oficio, tendo como nimero cadastral ba-
sico o proprio CGC.

4.3.2. As matrlculas de oficio de atividades enquadradas nos codigos 6, 7, 8
e 0 serao efetuadas nos seus respectivos codiges.

MANUTENCAD DO CADASTRO DE EMPRESAS

5.2,

5.3.

. Cabe ao TNSS e a DATAPREV a manutencao do cadastro de Empresas.
5.1.

Entende-se por manutencac a inclusao, alteracdo e exclusdc de dados relativos
a contribuintes no Cadastro de Fmpresas no INSS.

A manntengéo do cadastro de empresas sera feita preferencialmente pelo INSS /
via sistema "on-line". Na insuficiéncia de equlpamentos a manutencao do ca -
dastro dar-se-a pela dlgltagao dos formularios CMA na DATAPREV cu alnda pela

remessa, em meio magnético, dos formuldrios CMA digitados pelo INSS & DATA -

PREV, até gue o INSS tenha disponibilidade de equipamentos em todos os Orgaocs
locals.

O INSS podera solicitar & DATAPREV o batimento do Cadastro de Erpresas com ou
tro(s) banco(s) de dados, quando poderao ser gerados novos registros de 1nclu
sao, alteragao e exclusao.

INCLUSAD/ALTERACAO /EXCLUSAD

5.4.

A manutengao do Cadastro de Empresas no INSS dar-se-a, rotineiramente, pelo /
recebimento de dados provenientes do registro de contribuinte sujeito a CGC
na Junta Comercial (convénio), pelo processamentc do formulario CMA, preenchi
do pelo contribuinte ou pelo INSS no caso de matricula de oficio ou alteracao
constatada na fiscalizagao de rotlna, e por digitacao de dados constantes da
GRPS ou de outros documentos habeis.

5.4.1. A fiscalizagao, em sua acao de rotina, devegé seampre verificar se os
dados da empresa constantes do cadastro estao atualizados e camandar
no MA as alteragoes encontradas, apondo no formuldrio o seu carimbo e
assinatura e no campo 46 a data da alteracado.

5.4.2. Para fins de melhor identificacac e de possibilitar a padronizacao dos
dados caracterizadores da atividade econdmica do contribuinte, o C&di-
go de Atividade Econdmica - CAE utilizado deverd ser o da atividade e-
conomica espe01f1ca do contribuinte, composto de 4 digitos, nao se ad-
mitindo a utilizacao do c¢&dige identificador do grupo, que & Composte
por 3 digitos, mesmo que complementado com o digito 0 (zero) a direita.

UTTLIZACAD DO (MA
O Certificado de Matricula e Alteracao - CMA & o documento hibil pelo qual as uni-
dades descentralizadas do INSS podem realizar as inclusces (matriculas), altera -

coes (complementacao e retificacdo de dados) e exclustes no Cadastro de Empresas /
no INSS.



6.1.

6.2.

O (MA sera preenchido pelo contribuinte, em 2 vias, a maquina ou letra de for

ma, sem rasuras, e entregue ao setor de arrecadagao da Geréncia Regional ou

Posto ao gqual estiver jurisdicionado o estabelecimento - sede da empresa, ou

da construtora no caso de obra de construcao civil de responsabilidade de pes

coa juridica.

6.1.1. Campete 3 GRAF que receber o CMA da construtora comunicar o cadastra -
mento efetuado & GRAF jurisdicicnante da obra.

6.1.2. No caso de cbra de construcao civil de responsabilidade de pessoa fisi
ca, o OMA sera entregue na GRAF jurisdicionante da cbra.

O contribuinte podera encamichar o formulario CMA, devidamente preenchido, a
Geréncia Regional de Arrecadagao e Fiscalizagao do TNSS, a qual o contribuin-
te estiver jurisdicionado através de correspondencia, sendo a 2a. via devolvi

vida para o endereco do contribuinte constante do CMA.

6.2.1, A alteracao que acarretar mudanca significativa de dado, que, por sua

caracteristica, seja de comando prioritario da fiscalizagao, sO serd im
plementada quando da confirmagac das informacoes pela verificacao fiscal.

NA INCLUSAD

6.3. A inclusac no cadastro de empresas no INSS, por intermédio do (MA, far-se-3 na
ocorréncia de cadastramento normal ou de oficio, pelo preenchimento daquele for
mlario.

6.3.1. A matricula de oficio serd efetivada pelo Posto/Geréncia de Arrecadacao

¢ Fiscalizagao, com base nas informacoes prestadas pela fiscalizagao, e
ter2 o mesmo tratamento descrito neste item.

6.3.2. No caso de construgao civil enquadrada na atividade "/7" os campos 03 e

04 deverao, obrigatoriamente, estar preenchidos, permanecendo o canpo 2
sem o carimbo do OGC.

6.3.3. A empresa vinculada ao CGC, mas dispensada de registro na Junta Camer -

cial, utilizard o campo 02 do (MA com o carimbo padronizado do CGC, per
manecendo em branco os campos 03 e 04.

6.3.4. O preenchimento dos campos relativos aocs co-responsdveis nao serd efetu

ado nos casos de MAT/CEI - atividades 0 (zero), 6 (seis) e 8 (oito).

6.3.5. No caso de matricula de oficio de contribuinte sujeito a CCC, o tipo e

0 nimero do CGC deverao ser lancados nos campos 03 e 04 do (MA, respec-
tivamente.

6.3.6. Recebido o (MA, serao preenchidos pelo setor de arrecadacic cs campos 38

a 42, a fim de possibilitar sua introducao no cadastro.

NA ALTERACAO

6.4. O contribuinte nao sujeito a registro na Junta Comercial estd cbrigado a pres-

6.5.

tar informagoes scbre alteracao cadastral, no prazo de 30 dias apds a ocorrén-
cia da mesma.

6.4.1. O descumprimento do disposto no subitem anterior sujeita o contribuinte
a multa prevista no art. 92 da lei n® 8.212/91.

A alteragao serd efetuada pelo preenchimento do (MA com a informagao correta no
campo correspondente ao dado que se quer alterar. Os campos 03 e 04 do (MA sem
pre deverao estar preenchidos.

6.5.1. No caso de alteragao do estabelecimento centralizador de fiscalizagdo,
informar o n® do CGC do centralizador anterior no campo 2 e no campo 21
o n® do CCC do centralizador atual,

6.5.2. O A substitui o CACE para todes os efeitos. A alteragao cadastral, /
constatada pela fiscalizagao, serd obrigatoriamente informada pelc pre
enchimento do campo referente ac dado alterado, com especial atencao pa
ra o dado que precisa ser campletado, quandc ¢ cadastramento inicial ti
ver gido feito por Junta Comercial. N



10.

6.5.3. A alteracao de cowpeténcia, apds constatada pela f@sca}izagaof sera in-
formada no MA e acampanhada do documento que permita 1dent%flcar o re-
colhimentc a ser alterado. O camando da alteracao de valor € de campe -
téncia exclusiva da fiscalizagao.

6.5.4. Para a efetivagao da alteragdc serd sempre indispensavel a identifica -
cao do servidor autcrizado a emiti-la, apondo o carimbo e a assinatura
no espago reservado no grupo "USQO EXCLUSIVO DO INSS".

6.5.5. Os codigos a serem utilizados para comando de alteragao sac os seguin -

tes:
Codigo Descrigao
086 -  Data de INICIO de atividade
095 - Data de PARALISACAO de atividade
108 - Data de REINICIO DE ATIVIDADE ou CANCELAMENTC DAS OCORREN -
CIAS 124 e 132.
116 - Data de ENCERRAMENTO de atividade
124 - Data de decretagéo de FALENCIA _
132 - Data de concessaco de CONCORDATA NA EXCLUSAO

6.6. No caso de exclusao (encerramento de atividade, fusao, incorporagac), devera

ser preenchido o (MA normalmente, registrando no campo 48 o cddigo 116 e no /
campo 49 a data em que o fato ocorreu.

6.6.1. A exclusao, de comando privativo da fiscalizacio, s& serd realizada
apSs os procedimentos relativos 3 confirmagdo dos dados informados
pela enpresa e da regularidade de situacdo da mesma.

TRATAMENTO DO (MA

- O MA recepcionado, devidamente preenchido, tera a seguinte destinacao:

a) la. via - Geréncia Regional de Arrecadacdo e Fiscalizacio para processamento
e insercao direta no cadastro;
b) 2a. via - devolvida ao contribuinte.

7.1. No caso de (MA relativo a contribuinte relacionado no subitem 3.2, devera
ainda ser aposta a etiqueta adesiva contendo o n® da MAT/CEI, nas 2 vias.

7.2. No atc da recepgao do (MA ndo deverao ser exigidos quaisquer documentos /
comprobatorios referentes aos dados informados.

7.3. Na hipdtese de incorrecao ou omissdo registrada no CMA, serd solicitado ao
orgaoc de origem o saneamento das falhas registradas.

PROCESSAMENTO DO CMA

. O (MA sera processado, preferencialmente, no INSS por intermédio dos sistemas A

TARE e/ou GIRAFA,

8.1. Até que estejam integrados os sistemas (Atare x Girafa x Cadastro de Empre
sas) a DATAPREV a as Ceréncias Regionais de Arrecadacao e Fiscalizacdo for
necerao uma & outra as alteragdes procedidas no més mediante troca de in —
formagoes incluidas no ATARE, no GIRAFR e diretamente incluidas no cadas -
tro pela DATAPREV, na forma do subitem 5.2.

SUPRIMENTO DE MAT/CET

- A DATAPREV, num prazo de 30 dias contados da data da publicagdo deste ato, pro-

videnciara as adequagOes necessirias no programa de geracao de etiquetas com o
n? de matricula destinada a identificar os contribuintes no CEI.

Até que seja implantado nas Geréncias Regiocnais de Arrecadagao ¢ Fiscalizagdo o
programa do item 9, o suprimento de matricula continuarad sendo processado pela
Divisao/Servigo de Arrecadagac de cada unidade da federagdo.

10.1. Em decorréncia do disposto neste item, o suprimentc de matricula sera so-
licitado através de memorando contendo obrigatoriamente os sequintes da -
dos, para cada municipio que precisar de estogue de MAT/CEI:



a)
b}
c)

10. 2.

cOdigo e numero do runicipio;

cuantidade de matriculas por atividade (/0, /6,

ST, /8, /9

Gltimoc sequencial existente em cada atividade solicitada.

Para o fim do disposto neste item, continuam a vigorar os

pedido de suprimento de matricula CEI.

L1. Esta Ordem de Servige entra em vigor na data de sua publicacgao,
das a OS/TAPAS/SAF n? 38, de 13/07/84, a QS/IAPAS/SAN n% 57, de
0S/IAPAS/SRP/DG n@ 266, de 22/06/90, e demais disposigoes em contrario, salvo /

prazos para o /

ficando revoga-
21/11/84 e a

cuanto ac fermulario CADASTRO DE FISCALIZACAO DE EMPRESAS—CFE", modelo SAF-34 (

Anexo VI).

CERTIFICADD DE MATRICULA E ALTERAGAOQ - cau.
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TABELA INSS - ALIQUOTA REDUZIDA/IPMF - UTILIZACKO 08/93 ATE 11/94

De acordo com a Portaria Interministerial no 05, de 13/08/93, DOU de 16/08
/93, dos Ministérios da Fazenda e da Previdéncia Social, a tabela do INSS,
com alliquotas reduzidas (incidéncia do IPMF), devera ser utilizada a par =
tir da competéncia agosto/93 até a competéncia novembro/94. 0s valores ex-
pressos em cruzeiros reais, serao corrigidos nas respectivas épocas com 0Os
mesmos indices aplicados aos beneficios de prestacao continuada da Previ -
dencia Social. Na Integra:

" Os Ministros de Estado da Fazenda e da Previdéncia Social, no uso de suas atribuicoes e,
tendo em vista o § 50 do artigo 19 da Iei Conplementar ne 77, de 13/07/93 resolvem:

Art. 19 - A partir da competéncia agosto de 1993, e até a competencia novembro de 1994,
as aliquotas da tabela descrits no art. 20 da Lei no 8.212, de 24/07/91, pas-
sam a vigorar com os seguintes percentuais, considerando o saldric—de-contri-
buicao do més de agosto de 1993.

(takela divulgada no RT n@ 064/93, item 02)

§ Gnico - Os valores EXPressos em cruzeiros reais neste artigo serao reajusta
dos nas mesmas épocas e com os mesmos Indices aplicados aos benefi—
cios de prestagao continuada da Previdéncia Social.

Art. 29 - A partir da competéncia agosto/93, e até a campet@ncia novembro/94, os benef]
cios de prestagao continruada constantes do Regime Geral de Previdéncia Social,
de que trata a Lei n? 8.213/91, serfo acrescidos do percentual de 0,25%.

§ Unico - Aplicar-se-3o os acréscimos de que trata este artigo aos beneficios
referentes a competéncias anteriores a agosto/93, bem assim aos de
prestagao Gnica constantes do Regime Geral de Previdéncia Social, de
que trata a Lei n? 8.213/91, quando o pagamento for efetuado pelo /
INSS durante o periodo de incidéncia do IPMF e desde que a forma de
pagamento implique incidéncia do IPMF e desde que a forma de pagamen
to implique ocorréncia de fato gerador do imposto.

Art. 32 - O INSS e a DATAPREV adotardo as providéncias necessrias & execucio do dispos-
to no art. 29 desta Portaria.

Art. 49 - bsta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio. "
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Para fazer a sua assinatura, entre no site
www.sato.adm.br

O gué acompanha na assinatura ?

informativos editados duas vezes por semana (32 e 6 feiras);

CD-Rom Trabaihista (guia prético DP/RH) devidamente atualizado:

consultas trabaihistas por telefone e por e-mail (sem limite);

acesso integral as paginas do site (restritas apenas aos assinantes);

noticias de urgéncia ou lembretes importantes, por e-maif;

requisicdo de qualquer legislagio, pertinente a 4rea, além dos arquivos dispenibilizados no CD-Rom
Trabalhista;

e descontos especiais nos eventos realizados pela Sato Consultoria de Pessoal {cursos, palestras e treinamento
in company).




