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AGENDA DE OBRIGACOES DO DEPTO. PESSOAL PARA_JANE;RO/BS

DIA (02 - INSS (GRPS) = RECOLHIMENTO

A

guia de recolhlmento do INSS de empregados/empresa (GRPS), re

lativo ao més de competéncia dezembro/94 devera ser recolhido
até esta data, sem nenhum acré&scimo (correcao, juros e multa).

a)

b)

c)

d)

e)

~ la de descontos do INSS, porém a parte da contribuicio natronal (20%) e

f)

g)

h)
i)

3)

A MP n@ 598, de 31/08/94, DOU 01/09/94, e nosteriormente as MPs nos 637,
de 29/09/94, DU 30/09/94; 679, de 27/10/94; e 728, de 25/11/94, DOU
26/11/94, reduziu o prazo de recolhlmento da GRPS (empregador/emmreqados)
para o dia 2 do mes sequinte ao de competéncia, sendo prorrogado para ©
19 dia Gtil segulnte caso nao haja expediente bancario. A.redurao apli-
ca-se desde a campeténcia setembro/94;
As amresas representadas pela Confederacdao Nacional das IndUstrias, no-
derdo suspender o recolhimento do INSS (parcela patronal de 20%), sobre
pagamentos de autdnomos e Diretores (Pro-Labore) desde a cameténcia a —
gosto/94. Veja detalhes no RT n? 068/94, item 3-A;
Sobre filiagdo e Inscricao; Saldrio-de—Contribuic8o; Restituicado/Campen-—
sagao- e Enquadramento de Grau de Risco (Acidente do Trabalho) para es -
critbrios administrativos e enmpresas de construcao civil, consulte o RT
n? 067/94 (ON n® 2, de 11708/94, DOU de 15/08/94);
Segundo a Lei n? 8.864, de 28/03/94, DOU 29/03/94 RT 031/94), as micros
e pequenas enpresas (receita bruta ammal igual ou inferior a 700 mil U -
FIR), recolhem para taxa de acidentes do trabalho apenas 1%;
Can o advento da Lei n® 8.870, de 15/04/94, DOU de 16/04/94 (RT no 032 /
94), os amregados aoosentados nao mais recolhem o INSS, conforme a tabg
normalmente recolhida. A respectiva ILei, ainda, ratificou a integracao /
1n01den01a do 13¢ salario para contrlbulgao e também determinou que a
cOpia da GRPS seja flxado no (uadro de Horario de Trabalho, bem como o
envio da respectiva copia ao Sindicato vreponderante;
As contribuicoes vrevidencifrias relativas ao periodo de marco/94 até ju
nho/94, deverao ser calculadas em URV e convertidas em UFIR, ou em cru -
zeiros reals na data do recolhlmento, caso este ocorra antes do 12 dia
0til do més subsequente ao de campeténcia. Veja demais informacOes no RT
n® Gl8/94 (MP n° 434/94) e no RT n? 026/94, item 01 (OS n® 108, de 25 /
03/94, DOU 29/03/94);
O Salario~Familia e o Aux1llo—Nata11dade, cuando pagas nelo regime crédi
to em conta-corrente bancirio, recebem o acréscimo de 0,25% (IPMF). Estes,
poderao ser deduzidos pelo valor integral na GRPS. Veja RT 020/94 (0S nQ
106/94);
Instrugoes para recolhimento do INSS sobre 139 salirio, veja o RT n@ 096
/93 (0S n@ 097/93);
Incidéncia do INSS sobre acordo na Justica do Trabalho, nrazo de recolhi
mento, consulte RT ng 084/93 (0S no 092/93)
As empresas de transporte rodoviario, deverao observar, desde janeiro /
94, o recolhimento de 1,0% para o SENAT e 1,5% para o SEST. Veja demais
detalhes nos RTs 074/93 (Lei n? 8.706/93); 005/94 (0S n® 105); 101/93 (

- Decreto n? 1.007/93). Cam o advento do Decreto n© 1.092, de 21/03/94 as

k)

1)

enpresas de outras atividades que empregavam motoristas, ficaram isentas
do respectivo recolhimento, estendendo-se apenas para empresas de trans-
porte de valores, locacao de veiculos e distribuicdo de vetrdleo. Porém,
ficou mantido o recolhimento para SENAT/SENAC e SESI/SESC, totalizando
2,5%. Veja detalhes nos RTs 026/94 (0S n® 108/94) e 036/94 (0S n® 110 /
94]

Auto~Infracao e aplicacao da multa, consulte os RTs n®s 075/93 {(0S ne 81,
de 65/08/93); e 092/94, item 02-A (Resolucao n® 238, de 21/10/94, DQU de
04/11/94);

Sobre isengéo do Salario-Educacao, veja RT n@ 077/93 (0S n? 086, de 20 /



DIA 03 =~

DIA 04 -

DIA 04 -

1) 08/93; e scbre SME - Sistema de Manutencao de Ensino, programa 1995, veja
RT n? 091/94 (Instrucdo ne 3, de 26/10/9%4, DOU 01/11/94);

m} Instrugoes scobre recolhunento INSS/Construgao Ciyil, Veja RT n@ 072/93 ¢
0S n® 088, de 27/08/93);

n) Com a deciséo do Supremo Tribunal Federal, o IPMF foi suspenso no pericdo
de setembro a dezembro/93. Portanto, utilizamse as aliquotas de 8, 9 ou
10% neste pericdo. Ja a partir de janeiro/94, utilizam-se as alicuotas re
duzidas (RT 076/93):

o) Sobre enquadramento do SAT (Seguro de Acidente do Trabalho) consulte o RT
ne 096/92 (0S n@ 57/92); RT n® 02/92; e RT n® 06/92:

p) Verifique o enguadramento do cddigo FPAS (campo 11 da GRPS) no RT 057/93
{0S ne 073, 07/04/93);

q) Sc%gfzrecolhumanto em atraso, consulte o RT 010/92 (Port. 3.042, de 30 /
01/92);

r) Sobre manual de preenchimento da GRPS, inclusive em formulirio continuo ,
consulte o RT 030/93 (0S n® 073, 07/04/93);

s) Sobre calculo da contrlbulgao patronal de 20%, de segurado empresario, con
sulte o RT n® 029/93 (0S n? 068, 19/03/93);

t) Sobre parcelamento de débitos, consulte os RTs 016/93 (Decreto ne 738 /
93) e 014/93 (0s n? 063, de 29/01/93);

u) Sobre procedimentos de restituicao ou compensacio autcmatica de importan-
cias recolhidas indevidamente ou a maior, consulte os RTs n@ 027/93 e/ ou
037/94 (0S n? 017, de 29/03/93);

v) Desde 09/11/92, as guias de recolhimento do INSS, bem como os carnes, no-
derac ser recolhidas em qualquer agéncia bancarla do territdrio nacional,
independentemente de autorizacao, de acordo com a 0S n? 53, de 04/11/92 (
RT n?@ 089/92);

w) Desde a cameténcia ocutubro/92, as c0ﬂtr1bu1¢oes do INSS nac nodem ser
centralizadas, de acordo com a 0S n® 47, de 11/09/92 (RT no 074/92):

PIS -1AB0N0/RENDIMENT0

De 03/01/95 até 28/04/95, & o prazo para saague do Abono ou Rendi
mento do PIS, junto ao banco (onde foi cadastrado ou transferi -
do) aos empregados nascidos no periodo de 16 a 31 de agosto.

PASEP - ABONO/RENDIMENTO

De 04/01/95 ate 28/04/95, & o prazo para sague do Abono ou Rendi
mentos do PASEP, junto ao Banco do Brasil, aos empregados cadas~
trados ne PASEP com finais de inscricao 2 e 3.

IRRF ASSALARIADOS E OQUTROS - RECOLHIMENTO

Até esta data, devera ser recolhido o IRRF sem correcao monetd ~
ria (UFIR), junto ao banco credenciado, de assalariados, autdno-
mos, pro-labore, fretes e carretos, etc, com rendimentos pagos no
periodo de 16 a 31 de dezembro/9%4.

a) Desde a competencia lehO/94 o IRRF devera ser recolhido até o 39 dia u-
til da quinzena subsequente a da ocarréncia do fato gerador, sem nenhum a
créscimo (corregao, juros e multa). A partir desse prazo, © recolhimento
tem correcao pela UFIR, juros e multa. Veja mais detalhes no RT n¢ 074 /
94 (IN n? 50, de 30/06/94 DU 01/07/94) ;

b) Desde 0l/07/94 a aplicacao da UFIR estd interrampida pelo vrazo de 180
dlas, exclusivamente para efeito de atuallzacao dos tributos e contribui-
¢Oes federais, desde que os respectivos créditos tributirios sejam pagos

nos prazos normais, previstos na legislacao (Art, 34, da MP nQ 542, de
29/06/94, DOU 30/06/94);
¢} Quardo pagas ccnlatraso, esta sujelta a correcao monetaria atraves da

UFIR, e sobre ela, o acréscimo de juros de mora a base de 1% ac més-calen
darlo ou fracac e mais a multa de 10%, se pago até o altimo dia atil do
mes subsequente ao do vencimento. Apds esse prazo, a multa sera de 20%;

d)} A reconversac para Real, dos Tributos e Contribuicoes cujos fatos gerado-
res ocorreram ate 30/06/94 quando pagos no vencimento, serd realizada u-
tilizando-se o valor da UFIR, em Real, fixado para o d1a 01/07/94, isto &,
R% 0,5618 (Ato Declaratdrio n? 41, de 04/07/94, DOU 06/07/94);



e) No tocante a compensacao autcmatica, o empresa que reter mnoste a malor
e, no més cu meses subsequentes devolver essa 1mportan01a ao contribuinte,
devera converter o valor retido a maior em quantidade de UFIR pelo valor
desta no més de retengao (més de recebimento do rendimento) e reconverter
em reais pela UFIR do més da devolucdo (IN n¢ 50, de 30/06/94, DOU de 01/
07/94});

resas com mais de um estabelecimento erao centralizar os recolhl—
& menigg, de acordo com os critérios menclonaggi na IN n® 128, de 02/12/92 (

veja RT ne 097/92);

q) As empresas estao dispensadas do recolhimento do IRRF de valor inferior
a 2,5 UFIR (do més), desde que o pericdo de apuracao seja inferior a um
més. Atentar-se que a dispensa do recolhimento ocorre sobre todas as
espeC1es de um mesmo género de impostos, e ndo scbre a cada tipo de re-
tengao. Fds.: Port. n® 649, 30/09/92 (RT 079/92);

h) Scbre parcelamento de debltos, consulte o RT n¢ 094/94, item 02 (Porta-
ria n? 561, de 09/11/94, DOU de 10/11/94; 031/94, item 04 (Portaria nQ
209, de 08/04/94 DOU de 12/04/94); 038/94 (Portaria n® 289/94; e 068 /
94, item 03-G (IN n® 64, 22/08/94, DOU de 23/08/94);

i) Desde 01/11/93, o recolhimento do IRRF, sem correcao, foi reduzido vara
o mesmo dia em que ocorre o fato gerador, de acordo com a MP n? 368/93
(RT n® 090/93), porém de acordo cam o art. 34, da MP n? 542/94 e o Ato
Declaratorio nQ 41/94, este prazo ficard suspenso até dezembro/94, em
vista da "1nterrupgao" da UFIR;

3} Instrugoes de preenchimento da DARF, consulte o RT n® 003/94 (Ato Decla
ratdrio n® 34, de 08/12/93). O modelo do DARF, atualmente em uso, con -
sulte o RT n@ 041/91

k) Sobre tributagao do Auxilio-Doenca e Auxilio—Funeral, consulte o RT 1@
032/94, item 02 (Ato Declaratorio ne 17, de 13/04/94, DOU de 14/04/94).

1) Aos fatos geradores ocorridos no més de agosto/94, para efeito de apura
cao da base de cdlculo do IRRF, poderd ser deduzida 100 UFIR por cada
deperdente (atd julho/94 era de 40 UFIR) (Ato Declaratorio ne 45, de
02/09/94, DOU 05/09/94 — RT n? 072/94, item 05).

DIA 05 - PAGAMENTO DE SALARIOS AOS FUNCIONARIOS

Até esta data, deverd ser efetuado o pagamento de salarios aos
funcionarios, relativeo aoc més de competéncia dezembro/94.

Esta orientagéo atinge apenas as empresas do setor metallirgicao,
setor quimico, bem como outras, quando estabelecidas em Acordo
Coletlvo/Convencao Coletiva da categoria espec1f1ca.

Ja pare outras empresas, desde que nao haja clausula mais fave
ravel aos funcionarios no Acordo/Convencao, poderao efetuar o
pagamento até o dia 06 (sexta-feira).

a) Para o mes de dezembro/94, as horas normais e os DSR's (samente mara ho
ristas), estado constituldos da sequinte maneira (base 220hs/mensal):
- horas normais = 198,00 hs (27 dias = 198:00 hs/sx)

- DSR's (*) = 29,33 hs (04 dias = 29:20 hs/sx)
TOTAL = 227,33 hs (31 dias = 227:20 hs/sx)

Obs.: (*) Nao estd incluso nos DSR's, o feriado municimal.

b) O atraso no pagamento acarreta 8 emmresa, multa equivalente a 160 UFIR,
por trabalhador prejudicado, mais uma multa vela Convencao Coletiva/A-
cordo Coletivo (caso nrevisto);

c) De acordo com o § 12 do art. 459 da CLT, o prazo para pagamento de sa-
larios vai até o 59 dia Util, subsequente ao vencido. Para efeito de
contagem do prazo, no calendario, o sabado & dia util (IN ne 01, de
07/11/89);

d) O art. 463 da CLT, determina que o magamento de salirios seja feita em
moeda corrente do Pais, por outro lado, a Port. ne 3.281, de 07/12/84,
autoriza o pagamento por meio de crédito em conta ou vor meio de che -
ques, desde que a empresa esteja localizada no perimetro urbanc e com
0 consentimento do empregado (0s analfabetos recebem samente em dinhei
ro). E nesse caso, a emresa, deverd garantir o horario cue permita o
desconto imediato do chegue. No tocante a transmorte, caso o acesso do
estabelecimento de crédito exija utilizacdo do mesmo; e condicao aie
impeca qualquer atraso no recebimento dos salarios e da remuneracao das



e) O menor pode rirmar o recibo de pagamento (Art. 439 da CLT};
f) Sobre calculo de salarios para o mes de marco/9%94, em URV, consulte o

RT n? 019/94;
g) Sobre revisdc das perdas salariais, veja RT n? 074/94, 1tem 01 (Decre-

to ne 1,239, de 14/09/94, DOU de 15/09/94).
DIA 05 - PIS_- ABONO/RENDIMENTO

De 05/01/95 até 28/04/95, & o nrazo nara sacue do Abono ou Rendi
mento do PIS, junto ao banco (onde foi cadastrado ou transferi -
do) aos empregados nascidos no neriodo de 01 a 15 de setembro.

w
DIA 06 - FGTS — RECOLHIMENTO

Recolher até& esta data, junto ao kanco depositidrio, o FOTS rela-
tivo a 8% sobre as remuneracgoes nagas na folha de pagamento de
dezembro/94 + 139 salario - 2a. parcela. Deve-se ainda conside -
rar os afastados por acidentes do trabalho e servico militar,

a) Sobre recolhimento em atraso, consulte o RT n©@ 099/94, item 01;

b) Sobre parcelamento de débitos, consulte o RT n® 033/94 (Resolucac n@ 139,
de (6/04/94) e RT n 039/94 (Circular ne 028/94);

c) O prazo de recolhimento & regulamentado pelo art. 15 da Lei n@ 8.036/90 e
art. 27 do Decreto n® 99.684, de 08/11/90 e recolhe-se até o dia 7 de
cada meés, antecipando-se quando nao ha expediente bancario;

d) A partir da competénc1a novembro/93, somente noderd ser aceita pela rede
bancaria, a RE pré-impressa pela CEF, salvo nos casos de depdsito em atra
SO ou por meio maqnetlco A RE do dep051to em atraso deverda ser rreenchi-
da através de formulario plano modelo 38.231. As empresas gue possuemnais
de um estabelecimento, poderao centralizar o respectivo recolhimento, in-
dependentemente da autorlzagao da CEF, porém, nesse caso, a informacao da
RE & ohrigattria atraves de meios magneticos (Programa cedido pela CEF gra
tuitamente ~ Circular n® 24, de 05/10/93 - RT nQ 083/93

e) E obrlgatorlo a informacao do n® PIS/PASEP nos maneis do FGTS. A sua nao
apresentacao caracteriza auséncia de elemento essencial 3 composicao  do
cadastro, o que impede a movimentacao do FGTS (Circular ne 24, de 05/10/
93) (RT n@ 083/93);

f) A 1nfarmacao, bem como o recolhimento do ®GTS, do diretor nac-eampregado ,
devera ser feito nas mesmas GR e RE utlllzadas para os demais emnregados.
Os codigos de _recolhimento 310 e 302, ficam extintos;

a) A partir do més de coampeténcia marco/94, os valores das contribuicoes do
FGTS, deverao ser apurados em URV e convertidos em ciuzeiros reais na da-
ta do depdsito no sistema bancirio, & o que determinou a MP n9 434, de
27/02/94, DU de 28/02/94 (RT n@ 018/94);

h) A MP n@ 457, de 29/03/94, DOU de 20/03/94, instruiu para efeito de reco -
lhimento, a partir do mds de margo/94 at@ junho/94, a conversao em cruzei
ros reais, cam base na URV do dia 05, caso o recolhﬁnento seja normal; se
o recolhimento esteja atrasado, a conversao sera com base no dia 7;

i} Novas instrugoes sobre fiscalizacdo do FGTS, constam no RT n? 031/94 (IN
n? 02, de 29/03/94, DOU de 30/03/94),

DIA 09 - FGTS EM ATRASO - UTI&I@AQKQ DA TABELA DE COEFICIENTES

Até esta data, utiliza-se a Tabela Edital n9® 12/94 da CEF, edita
da no RT n? 092/94, de 17/11/94, para calculo e recolhimento do
FGTES em atraso.

DIA 10 - PGTS - RELACAO COMPLEMENTAR DE EMPREGADOS- - ENTREGA NO BANCO

Até esta data, deverad ser entreque ao banco denositirio, a rela-

cao complementar de nomes e enderecos de novos empregados admiti

dos no periodo de 01 a 31 de dezembro/94 Esta obrlqagao esta nre
vista na Resolucao n9 049, de 12/11/91, DOU de 28/11/91, do Con~

selho Curador do FGTS.




DIA 10 - PIS - ABONO/RENDIMENTO

De 10/0L/95 até 28/04/95, & o prazo para sacue do Abono ou Rendi
mento do PIS, junto ao banco (onde fol cadastrado ou trapsferl -
do) aos empregados nascidos no periodo de 16 a 30 de setéembro.

DIA 10 - COPIAVDA‘GRPS - ENTREGA AO- SINDICATO DRO“IQSiONAL

Até esta data, deverid ser encaminhado a copia da GRPS referente
ao mes de competéncia dezembro/94, devidamente quitada, ao sindi
cato profissional ({(categoria preponderante).

a) As empresas que possuem mais de um estabeleC1mento, localizado em base geo
grafica diversa, a copia da GRPS sera encaminhada ac sindicato remresenta
tivo da categoria rrofissional mais numerosa entre os emoregados de cada
estabelecimento (§1¢, Art. 10, Decreto n® 1.197, de 14/07/94 - RT n@ 057/
94);

b) As danpresas que recolherem suas contribuicoes em mais de uma GRPS encami
nhara copia de todas as quias (§ 29, Art. 10, Decreto n% 1.197/94);

¢) A copia podera ser enviada ao 51nd1cat0 Dor qualquer meio que gqaranta a
reproducao integral do documento, devendo a amresa, comprovar a entrega
ao sirdicato (§ 39, Art. 10, Decreto n¢® 1.197/94):

d) Além da entrega junto ao sindic¢ato, a ampresa devera fixar durante o pe-
riodo de 6 meses, a cOpia da CGRPS no quadro de horaric de trabalho.

DIA 10 - PAGAMENTO DA 3a. PARCELA DO 139 SALARTIO/94- -- VARTAVEL

Para todos os casos de empregados com percep¢ac de salarios va-
riadveis, bem como para agqueles gue realizaram horas extras e ou
tros adicionais no més de dezembro/94, até esta data, devera ser
efetuado o pagamento da diferenca correspondente a parte varia-
vel e/ou média de horas extras e outras varidveis. Veja mais de
talhes no RT n® 088/94, item 1.

bIia 12 - PI§ - ABONO/RENDIMENTO

De 12/01/95 ate 28/04/95, & o vrazo para sague do Abono ou Ren-
dimento do PIS, junto ao banco (onde foi cadastrado ou transfe-
rido) aos empregados nascidos no periodo de 01 a 15 de outubro.

DIA 13 - CADASTRO DE _EMPREGADOS —-CAGED - ENTREGA NO'CORREIO

A empresa gue no més de dezembro/9%4, teve os seguintes movimen-
tos: admissao, demissao, aposentadorla, falecimento e transfe -
réncia de empregados, devera fazer a entrega c<a la. via do res-
pectivo Cadastro ao Correio de sua cidade, até esta data.

a) A _empresa que optou pelo sistema magnético, mesmo que n3o haia movimenta
¢ao no periodo, esta obrigada a prestar 1nformagoes mensalmente;

b) Desde 02/12/92, o respectlvo Cadastro devera ser confeccionado vara cada
estabelecunento nao permitindo a centralizacao;

¢) Desde 02/12/92, o respectivo Cadastro tem um novo modelo, cue devera ser
adquirido no comércio. O formulario continuo, instituido pela Portaria n@
3.134/83, esta em desuso desde junho/93;

d) Instrucoes de preenchimento, consulte o RT n¢ 098/92 (Port. 1.022, de
27/11/92, DOU de 02/12/92);

e) O Cadastro confeccionado por estabelecimento, quando entreque pela ma -
triz, deve-se encaminhar o camwrovante para filial;

£} A postagem em atraso causa multa autamitica de 1/3 do Valor de Referén -
cia Regional, por empregado mencionado, que se eleva mara metade do VR a
pds 30 dias e para 100% apds 90 dias. 0 valor & recolhido atraves do
formulario DARF sob o cddigo 2877, mencionando no campo 14 " Multa Auto-
matica Lei n® 4.923/65 ".



DIA 13 - INSS (CARNE) - RECOLHIMENTO

DIA 17

DIA 18

DIA 19

DIA

20

O carné de contribui¢des do INSS, do Contribuinte Individual (
sdcios, autdnomos, domésticos e outros) relativo ao més dg de -
zembro/94, deverd ser recolhido até esta data, sem correcao mo-
netaria (UFIR), juros e multa.

a) Desde a competéncia abril/93, o recolhimento ocorre até o dia 15 do més
subsequente. Fds.: Lei n? 8.620/93, DOU de 06/01/93, regulamentado nos-
teriormente pelo Decreto ne 738, de 28/01/93, DOU de 29/01/93;

b) Nao havendo expediente bancirio, na data do vencimento, o recolhimento
deverd ser antecipado para o dia itil imediatamente anterior (Lei n? 8.
620, de 05/01/93, DOU de 06/01/93, ratificado pela republicacac no DU
de 12/07/93);

c) As contribuictes previdencifrias deverdo ser calculadas em URV e conver-
tidas em UFIR, ou em cruzeiros reais na data do recolhimentg, caso este
ocorra antes do 19 dia Util do m@s subsecuente ao de cometéncia.

Este procedimento scmente se aplica no periodo de marco até junho/94. Ve
ja demais instrucoes no RT n@ 018/94 (MP no 434, de 27/02/94, DOU de
28/02/94) ;

d) De acordo can a Lei n® 8.870, de 15/04/94, DOU de 16/04/94, os arosentados
cue recolhem atualmente o carné individual, ficaram isentos do respectivo
recolhimento, desde a campeténcia akril/94 (RT n® 032/94), porém, a Orien
tagao Normativa n® 1, de 27/06/94, DOU 28/06/94, da Secretaria da Previ —
déncia Social (RT n@ 053/94), limitou a isencao apenas para emregados e
nao esterdeu ao contribuinte individual (?22):

e} Foi prorrogado até o dia 31/08/95, o prazo para Recadastramento do Contri
buinte Individual junto a Previdéncia Social. Sobre recadastramento, con-
sulte o RT n@ 071, 06/09/93 (Portaria no 467, 02/09/93). Fds.: Pcrtaria
ne 1.452, de 06/09/94, DOU de 08/09/94 e Resolucao n@ 228, de 12/09/94 ,
DOU de 14/09/94.

PIS - ABONO/RENDIMENTO

De 17/01/95 até 28/04/95, & o rrazo para sacue do Abono ou Rendi
mento do PIS, junto ao banco {onde foi cadastrado ou transferi -
do) aos empregados nascidos no periodo de 16 a 31 de outubro.

IRRF ASSALARIADOS E OUTROS - RECOLHIMENTO

Ate esta data, deverd ser recolhido o IRRF, sem corregao moneta-
ria (UFIR), junto ao banco credenciado de assalariados, autono -
mos, prd-labore, fretes e carretos, etc, com rendimentos vagos no
periodo de 01 a 15 de janeiro de 1995,

PIS —_ABONO/RENDIHENTO
De 19/01/95 até 28/04/95, & o prazo para saque do Abono ou Rendi

mento do PIS, junto ao banco (onde foi cadastrado ou transferi -
do) aos empregados nascidos no periodo de 01 a 15 de novembrao.

ADIANTAMENTO DE SALARIOS - PAGAMENTO- AOS - FUNCTONARIOS

De acordo com a Convencao Coletiva/Acordo, dos setores metaliirgi
co, bem como guimico/plastico, o adiantamento deverd ser nago aos
empregados ate esta data.

a) O adiantamento de salario nao & um direito trabalhista do empregado regi-
do pela CLT. As emwresas cobrigadas a fazer o pagamento, estao regidos vor
normas da Convengao/Acordo Coletivo;

b) No tocante a incidéncia do IRRF, se o adiantamento for camensado noutro
més, deveri ser observado a retengﬁo do IRRF. Cuardo camensado dentro do
proprio més, ndo hi nenhuma incidéncia;

¢) O adiantamento corresponde a 40% do seu saldrio mensal (nominal), quando
trabalhado integralmente na la. quinzena do més respectivo. (uando nao
pago até esta data, ha multa prevista no Acordo/Convencdo, por descumpri-—
mento.



DIA 24

PIS - ABONO/RENDIMENTO

De 24/01/95 até 28/04/95, @ o prazo para saque do Abono ou Rendi
mento do PIS, junto ac banco (onde feoi cadastrado ou transferi -
do) aos empregados nascidos no periodo de 16 a 30 de novembro.

DIA 25 - PASEP - ABONO/RENDIMENTO
De 25/01/9% ate 28/04/95, @ o nrazo nara sacue do Abono ou Rendi
mento do PASEP, junto ao Banco do Brasil, aos empregados cadas -
trados no PASEP com finais de inscrigaoc 4 e 5.

DIA 26 - PIS -“ABONOVREFDIMENTO
De 26/01/95 até 28/04/95, & o nrazo para saque do Abono ou Rendi
mento do PIS, junto ao banco (onde foi cadastrado ou transferi -
do) aos empregados nascidos no periodo de 01 a 15 de dezembro.

DIA 30 - ANEXO I DA CIPA - 4Q TRIMESTRE;/94 - _ENTREGA

Até esta data, deverd ser entregue a DRT, o Anexo I, da NR 05, de

vidamente nreenchido, ou se preferir, poderé ser entregue ao Coi

reic, contra-recibo ou via postal - CR.

A cOpia do Anexo I, bem como o documento de entrega, devera ser

entregue posteriormente ao Sindicato da cateqoria profissional (

empregados), se assim a Convencao/Acordo Coletivo o determinar.

Recomenda-se fazer uma car a8 em 2 vias e protocolar a Gltima, na

ra futura comprovagao perante a fiscalizacdo.

Obs.: Colocar o cddigo de aitividade do Seguro de Acidentes do
Trabalho ~ SAT, bem como o grau de risco, no rodapé do CUA
DRO "A", do préprio formulario.

DIA 31 - CONTRIBUICAO SINDICAL - EMPREGADOS

Até esta data, recolhe-se a Contribuicao Sindical de empregado
junto a CEF ou Banco do Brasil, equivalente as 1mportanC1as des
contadas na folha de pagamento de dezembro/94, Apds o recolhi=
mento, dentro do prazo de 15 dias deverd ser entregue a Gltima
via deste, ao Sindicato da cateqoria profissional, bem como a
relagao nominativa de empregados. O recolhimento da CS em atra
so, desde gue espontdneo, tem o acréscimo de uma multa de 1087
nos primeiros dias, com o adicional de 20% por més subseauenfe

de atraso, além de juros de mora 1% ao més e corregaoc monetd =
ria (Axt, 600 da CLT).

DIA 31 - DCTF EM DISQUETE - ENTREGAKNA RECEITA FEDERAL

Até esta data, as empresas cujo o valor mensal seja iqual ou
superior a 10.000 UFIR ou cujo faturamento mensal seja igual ou
superior a 200.000 UFIR, independentemente do valor mensal a de
clarar e todas as instituicées financeiras integrantes do Sis-—
tema Financeiro Nacional, independentemente do valor mensal a
declarar, estao obrlgadas a informar e entregar a DCTF em dis-
quete, relativo ao més de dezembro/94.

a) As alteracoes no pardmetro relativo a cquantidade de UFIR, retroativo a
janeiro/94, constam no RT ne 011/94 (IN n? 08, 03/02/94, DOU 07/02/94);

b) A vartir do més em que qualquer um dos llmltes fixados for ultrapassado,
o contribuinte ficara obrigado a apresentacao da DCTF, devendo manter es
sa okrigatoriedade até a declaragdo correspondente ao més do ano em cur
S0;

c) A dispensa da apresentagac da DCTF, ndo desobriga o contribuinte de efe
tuar o recolhimento dos tributos e/ou contrlbulcoes que constariam des—
&1decknagao,

d) Para obtencdo do faturamento mensal em UFIR, devera ser utilizado o va-
lor da UFIR vigente no Gltimo dia do m8s respectivo;

e) As normas de preenchimento e apresentacio da DCTF em disquete (versao

4.0) constam nos RTs n®s 082/94 e 083/94 (Instrucao Normativa n® 073
19/09794}).

r



e)

£)

q)

DIA 31 - MAPA DE AVALIACAO ANUAL-DE ACIDENTES - ENTREGA ArsESE?

Até esta data, as empresas deverao encaminhar i Secretaria de
Seguranca e Medicina do Trabalho, devidamente nreenchido, o Ma
pa de Avaliagao Anual de Acidentes do Trabalho, incluindo doen
¢as ocurvacionais e agentes insalubres. Fds.: NR 04, Portaria
ne 3.214/78, subitem 4.12, "i".

DIA 31 - DECLARACAO DE DEPENDENTES DO IMPOSTO DE RENDA

Até esta data, deveri ser renovada todas as Declaracdes de De-
pendentes do Imposto de Renda, valida até dezembro/95, mesmo a
gqueles admitidos apds 01/01/95.

OBSERVACOES GERAIS:

a)

Sindicatos - €ontribuigoes:

Observar os prazos determinados pelos sindicatos, quanto ao recolhi-
mento da Contrlbulgao Confederativa, Mensalidades de Associados e
Contribuicgoes Assistenciais;

b} SENAT - Contribwicao Adicional:

As indlstrias, emnresas de comunicagdo, transportes e pesca, com mais
de 500 empregados, devem recolher mensalmente a Contribuigao Adicio-
nal ao SENAI., O recolhimento & calculado com base em 0,2% sobre o va
lor total das remuneracoes pagas aos empregados e recolhe se dlreta—
mente aoc SENAI ou Banco do Brasil, em guia propria. Havendo convénio
SENAI-Empresa a contribuicio poderé ser reduzida nela metade;

Comprovante de Rendlmentos —_Ano 1994 - Solicitagao.

Ate o dia 16/01/95 e o0 prazo para o empregado solicitar a empresa o
Comprovante de Rendimentos relativo ao ano-base 1994, exercicio 1995,
nao sujeitos a retencao do IRRF. Fds.: IN n® 094, de 30/11/94, DOU de
01/12/94, da Secretaria da Receita Federal (RT n® 098/94);

RATIS - Ano-Base 1994 - EerC1cio 1995 - Inicio - de entrega:

A partir de 02/01/95, as emoresas noderdoc fazer a entrega da RAIS re-
lativa ao ano-base 1994, exercicio 1995, informadas através de formu-
larios (inclusive a negatlva -~ sem empregados) ou a esnecial (fita ou
disquete). Veja mais detalhes nos RTs nes 100 e 101/94;

Mapeamento de Risces Ambientais:

Desde dezembro792 com o advento da Portaria n?® 05, de 17/08/92, DOU
de 20/08/92, da Diretoria do Depto. Nacicnal de Seguranca e Saude do
Trabalhador, a empresa tem a obrlgacao de mapear os riscos ambientais,
crganizado e executado pela CIPA. Veja detalhes no RT no 068/92:

Servico de Allmentaeao Coletiva —\Inscrlcao\no PAT:

As empresas fornecedoras e nrestadoras de servico de alimentagao cole
tiva (cozinha industrial, refeicoes transportadas, admlnlstracao de
cozinha industrial, ceqta de allmentos, ticket allmentacao, etc) de -
vem ser reglstrados no PAT (desde 18/12/93). 0 formulario & adcuirido
ne Correio e entregue ac Ministério do Trabalho (DRT). A empresa con-
tratante desse servigo, devera observar cue, para se valer do respec-
tivo incentivo, ambas (contratante e prestadora) deverdao estar inscri
tos no PAT. Detalhes no RT 076/93 (Port. n? 1.156, de 17/09/93, DOU
de 20/09/93, do Ministério do Trabalho);

Copia da Ata de Reuniao da CIPA - Setor Metaliirgico:

De acordo com a Convencao Coletlva dos Trabalhadores, as empresas do
setor metalurglco de SP, Osasco e Guarulhos, deverdo até o dia 15 de
cada mes, fazer a entrega da cOpia da Ata de Reuniao da CIPA, relati-
vo ao més anterior, ao respectivo sindicato rrofissional. Ja nara en-
presas do setor metaldrgico do ABC, de acordo com a Lonvenrao Coleti-
va, o prazo & de 35 dias, apds a reallzagao da reunido mensal da CIPA.



RAIS - ANO-BASE 1994 - EXERCICIO 1995 - NOVO MODELO

Abaixo seque o novo modelo da RAIS - ano-base 1994 - exercicioc 1995,
forme instrugoes da Portaria n? 1. 285,

Ministédrio do Trabkalho

a) RATS NORMAL:

(Anexos) :

T23 g43315,-0001 - 521
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c) MODELO DE RECIBQ DE ENTREGZ}_ DI}__RAIS EM FQRMULAB‘I(_)_‘ - ANEXO Vi

MINISTERIO DO TRABALHO :
MINISTERIQ DA PREVIDENCIA SOCIAL ANG-EAS..

= RECIBO DE ENTREGA DA RAIS 1994 ’ '

IDENTIFICACAD E ENDERECD DO ESTABELECIMENTO CARIMED DO COCACE!
NOMEFIRMA MAZAD SOCIAL

SORVETERIA TROPICAL LTDA |_23 643315,/0001 - 52 *

SORVETERIA TROPICAL LTDA

Av, dos Cardeiros, 670

otRECe Bairro Ralssnis
AV. CORDEIROS, N? 670 19205-000 ~ TailS MANTAS/NG
. CARIAG 20 AGENTE PICIPTCA
[ = -] o
BALSAMAD *39303'900 , r_.1t_‘»<"u'0235»-—Oml I
—— ™ T ] ]
TRES MAZLAS e ! 25 .61 s
[ | ORersrariaais - i by H CEF - F5P
az ! a7 i
— R |°m | L o0cn ¢ 7T1d7 |
TRES MARIAS/MC 25.01.85

d) UNIDADE REAL DE VALOR EM 1994 - ANEXO IX:

MES Janeiro Fevereiro Margo . . Abril Malo Junhg
DIA —
1 333,17 486,65 ~ 847,50 931,05 1323 02 1908,68
2 233,17 475,31 857,50 831,05 323,82 1942.11
3 233,17 484,11 867,65 931,05 134554 18421
4 38,82 a0 677,68 §21,05 1307,58 1976,13
5 a8 802,23 885,47 048,00 1300,04 1076,13
8 U 47 502,23 Bas 47 067,16 412,74 1976,13
7 5509 502,23 848,47 B85, 74 1425,02 2010,74
8 280,79 511,53 899,13 1004,68 143502 2046,38
® 380,79 521,01 700,96 1023,08 1435,92 2082,65
10 260,79 530,67 720,97 102308 1450,70 2119,80
1 388,50 540,51 732,18 102398 148427 "2157,78
12 37247 50,50 743,78 104367 1509,20 157,78
13 378,45 550,52 743,78 1083,70 153468 215778
14 384,52 850,52 743,78 1084,13 1560,55 2108,55
15 290,70 650,52 755,52 1104,98 1580,55 2238,02
18 390,70 550,52 78747 1126,18 1580,55 2278.91
17 390,70 560,73 179,81 1126,18 1588,87 2318,55
18 208 97 571,12 762,15 1128,18 1813,64 236149
19 403,35 $61,70 805,53 1147,81 16840,08 238148
20 409 82 561,70 805,53 1183,80 1883,54 238149
21 418,40 581,70 805,53 191,83 1806,69 2408,05
2 2300 592,48 818,80 1101,03 1806,89 245217
2 423,00 803,46 83432 1213,07 1808.89 2499,18
24 423,00 614,85 845,10 121,97 172531 . 2547,09
25 420,88 828,04 BG4, 14 1212,97 175441 | 2508,58
-] 430,78 037,84 879,45 123599 A1784,00 2508,58
7 443,80 037,04 870,45 1289,12 1814,09 2590,58
28 450,92 637,64 870,45 1280,19 1844,00 2847,03
2 458,18 805,02 1302,85 184460 2606,44
30 458,16 ———— 913,50 132302 184480 2750,00
3 458,18 — 831,05 1875,82 —

Fonle: BANCO CENTRAL



e)

ENDERECOS DAS FILIAIS/NUCLEO§ DO SERPRG- = ANEXO X:

ALAGOAS / AL - MACFEIO

Praga Dom Pedro H, 13 - Sala 108 - Centro
Edificio Ministério da Farenda )
Tel.: (082) 221-3384 o 221.2780 Ramal 114

AMAZONAS | AM - MANAUS
Rua Dr. Machado, 102 - Centro
Tel.: (092) 8224854

BAHIA f BA - SALVADOR
Av. Luiz Viana Filho, 2.355 - Paralela
Tel.: (U71) 231-0886 e 371-2211 Ramal 281

CEARA / CE - FORTALEZA
Av. Pontes Vieira, 832 - Sdo Jodlo do Tauapé
Tel: (085) 272-3542 e 247-1500 Ramal 340

DISTRITO FEDERAL 7 OF - BRASILIA
SGAN Q. 801, M6dulo G - Av. L2 Norte
Tol.: (061} 216-5314 & 216-5018

ESPIRITO SANTO/ES - VITORIA

Av. Clato Nunes, 85 - 5 Andar - Parque Moscosa
Tel.: (027) 2232711 - ZX3-285T & 223-2067
GOIAS { GO - GO .

Rua 84, 873 - 3* Andar - Sala 305 - Setor Sul
Tel.;: (062) 2234088 Ramal 22

MARANRHAO / MA - SAD LUIS
Rua Grande, 1.518 - 7* Andar - Canto do Fabeil
Tel.: (098) 231-1240

MATO GROSSO / MT - CULABA

Rua Barko de Mekyaga, 2.798 - 3% Andar - Sala 08
£d_Manuei A Rocha - Cantro :
Tel.: (085) 321-2021 :

MATC GROSSO DO SUL / MS - CAMPO GRANDE
Rua da Liberdads, 623 - 2° Andar - Vila Gléria
Tel.: (087} 363-5137

MINAS GERAIS / MG - BELO HORIZONTE

Av. José Cinditio da Sitwewra, 1.200 - Cidade Nava
Tel.: (031) 481-1178 e £51-1010 Ramais 204 e 222
[ /PA - BELEM

Av. Perimetral da Ciéncza, 2.0J0 - Terra Firme

Tol.: (091) 226-1777 Ramnal 220

PARAIBA /PB . JOAD PESSOA
Av. Epitécio Pessoa, 1.708 - 2° Andar - Tambauzinho
Tel.: (083) 244-1010 o 244-2622 Ramal 2032

PARANA / PR - CURITIERA
R Carlas Piolli, ' 33 - Baam Retiro
Tel.: (041) 250-8216 o 250-8370

PERNAMBUCG : PE - TECIFE
Av. Pamam:nm, 293
Tel- (081) 441-3855 « 1£1-2343 Ramais 211 222 e 314

PLAUL/ PI . TERESINA
Praca Marecral Dooxizes 3MNR 2® Andar - Centro
Tai G86) 227 4.:¢1

RO GRANDE DO NCRTE /RN -« NATAL
Av. Serador Ssizado Fiho, 1333
Tol.: (034) 2214232 o 22147264

RIO GRANDE DO SUL /RS - CAXIAS DO L
Av. R Brancn, 503 - Sa'a 32 :
Tei: [054) 221-1833

RKD GRANDE DO SIX /RS - PCRIQ ALEGRE
Av. Avgusio Carvaiha, 1.133 - Cdoce 2aixa
Tel.: (0512) 288568 Ramais 220 & 391

RO DE JAMEIRGC / RS - RIO DE JAMNEIRO
Rua Pacheco Lelo, 1.235 (Fundos) - Horlo Flcrasial
Ted; (021) 259-3462 & 2046332 Ramais 313 e 282

SANTA CATARINA / SC - FLORIANOPCUS
Rus Anita Garibaidi, 385 - Centro
Tal.: (048) 2228155

SA0 PAULO ISP - BAURU
Av. Rodrigues Alves, B-29 - 4° Andar - Salas 401/357
Tel.: (0142) 24-3550 e 34-T733

SAQ PAULO /5P - CAMPINAS
Av. das Amoreiras, 2.111 - S8c 8emardo
Ted.: (0192) 31-0185

SAOQ PAULO /5P - PRESIDENTE PRUGENTE
Av, Washington Luiz, 2153 - Jardim Pauiizta
Tel: (O182) 21-1898 & 210753

SAC PAULO 7 SP - RIBEIRAD PRETO
Rua Mariana Junqueira, 1.008 - Centro
Tel.: {018) 6259318 @ 625-0345

SKO PAULO/ SP - SANTOS
Rua Jodo Pessoa, 217
Tei.: (0132) 34-5132

SAO PAULO / SP - 5RO JOSE DO RIO PRETO
Rua Jorge Tibirica, 2.723 - 7" - Centro
Tel: (0172) 32.5576 o 35-2261

s8AO PALLO 1 SP - SAO PAULO
Rus Oitvia Guedes Penteado, $41 - Capela do Scconmo
Tel.; (011) 525-1260

SERGIPE ] SE - ARACAJU
Rua taporanga, 58 - Centro
Tel.: (079) 224-2888



